
 

 STELLENAUSSCHREIBUNG 
 

Nicht nur die Schönheit der Landschaft, auch die Vielzahl an kulturellen Veranstaltungen 
sowie die Nähe zur Hauptstadt Berlin machen unseren Landkreis zu einem lebenswerten 
Wohn- und Arbeitsort. 

Die Kreisverwaltung des Landkreises Märkisch-Oderland ist einer der größten und 
attraktivsten Arbeitgeber in der Region. Wenn Sie auf der Suche nach einer 
abwechslungsreichen Tätigkeit in der Verwaltung sind, dann könnte die nachfolgende 
Stellenausschreibung genau das Richtige für Sie sein. 

 

 

In der Kreisverwaltung des Landkreises Märkisch-Oderland ist die Stelle als 

Sachbearbeiter*in Führerscheinanträge Umtausch 
 

im Straßenverkehrsamt am Dienstort Strausberg zu besetzen. 
 

 

 

Ihr Aufgabengebiet: 

 Entgegennahme/Prüfung und Entscheidung über Anträge auf Umschreibung einer 
allgemeinen Fahrerlaubnis auf die neuen Fahrerlaubnisklassen  einschließlich 
Gebührenentscheidung und deren Festsetzung 

 
 Erteilung von Auskünften über den Besitz von FS an Polizei, Behörden und 

Antragstellende einschließlich ggf. Gebührenfestsetzungen (Archiv bzw. 
Listenbüchern) und Prüfung des Zahlungseingangs 
 

 Prüfung, Entscheidung und Erfassung von Anträgen auf 
Umschreibung/Verlängerung einer Fahrerlaubnis über die Meldeämter) 
einschließlich Gebührenentscheidung, deren Festsetzung und Prüfung des 
Zahlungseingangs 
 

 Prüfung, Entscheidung und Erfassung von Anträgen auf Umschreibung/ 
Verlängerung von LKW Führerscheinen 
 

 Aufgaben nach Weisung 
 
 

Sie verfügen über: 

 eine abgeschlossene Ausbildung im mittleren allgemeinen Verwaltungsdienst, als 
Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement oder eine vergleichbare Qualifikation 

 Kenntnisse im Straßenverkehrsgesetz und Kenntnisse in der Verordnung über die 
Zulassung von Personen im Straßenverkehr (FeV) 
 
 



 
 folgende Kompetenzen: 

o Konfliktfähigkeit 
o Kommunikationsfähigkeit 
o Zeitmanagement 
o Eigenmotivation  
o Entscheidungsfähigkeit 

 
 

Besetzung:  schnellstmöglich 

Befristung: unbefristet 

Vergütung: Die Stelle ist nach dem TVöD mit der Entgeltgruppe 6 bewertet.  

Arbeitszeit: Die durchschnittliche regelmäßige wöchentliche Arbeitszeit beträgt 39 
Stunden. Eine Teilzeitbeschäftigung ist unter entsprechenden 
Voraussetzungen möglich. Hospitationen können ebenfalls ermöglicht 
werden. 

 
Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, dann übersenden Sie uns bitte Ihr aussagefähiges 
Bewerbungsschreiben zusammen mit Lebenslauf, Zeugnissen über Schul- und 
Berufsabschluss sowie ggf. Qualifikationsnachweisen und Arbeitszeugnissen  
 

bis zum 14.04.2024 
 

Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. 
 

Mit Ihrer Bewerbung willigen Sie ein, dass Ihre Daten bis zur Beendigung des 
Auswahlverfahrens gespeichert und verarbeitet werden. 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
 
 
 
gez. G. Schmidt 
 

 

 
Kennwort 

 Sachbearbeiter/in Führerscheinanträge 
Umtausch 

 
E-Mail 

 

personal@landkreismol.de 
(zusammengefasst in einer PDF-Datei) 

 
 

 
Ansprechpartner 

 

Fachamt:  
Herr Filusch 

 Tel. 03346 850 8130 
 

Fachdienst Personal: 
Frau Winkel  

 Tel. 03346 850 7717

 


